	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  TỪ NGÀY 20/8/2018 ĐẾN NGÀY 24/8/2018


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

20/8
	6h30: CBGV, NV tham gia chạy giải báo Hà Nội mới (các đ/c mặc áo đồng phục vàng)
7h45: HĐTT; Nhắc nhở học sinh thực hiện nội quy ra vào lớp
8h: Học sinh ôn tập hè; BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
9h20: GVCN nhận mẫu phiếu đăng kí tham gia chương trình sữa học đường tại VP; 
	14h: HT, PHT, TPT dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 tại tầng 2 KLC
14h: Đ/c Hiền, Giang, Thủy và các GV tham dự hội thi khớp chương trình tại Sanvico
	LĐ: Trực

GV: CBVP


	Ca 1: Phương
 Ca 2:Tài

	Ba

21/8
	10h: VP nộp báo cáo dự án sữa học đường về PGD
9h: CBGV nộp bản tự đánh giá tháng 8 về VP

11h: HT duyệt báo cáo tháng 8; TH đánh giá tháng 8
	12h30: CTCĐ, đ/c Giang, Thủy tham dự hội thi “Nét đẹp văn hóa công sở” 

14h30: Tập nghi thức đội
	LĐ: Vân
GV: CBVP
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Tư
22/8
	7h45: HĐTT: Trường học thân thiện; Tổ chức chương trình “Vòng tay nhân ái, chắp cánh ước mơ cho HS HCKK” 
Học sinh ôn tập hè; BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
9h20: CBGV tham gia bán trú nhận mẫu đăng kí tại VP

9h20: GVCN nộp phiếu đăng kí bán trú về VP
	14h30: Tập nghi thức đội (Đ/c Thu Vân quản HS)
14h: Đón đoàn giám sát công tác chuẩn bị năm học 2018 – 2019 của HĐND phường
15h: Kiểm tra CSVC các lớp HĐ trải nghiệm (Lao công chuẩn bị)
19h30: HT; CTCĐ dự Tổng kết cuộc thi nét đẹp VH 
	LĐ: Trực

GV: CBVP 


	 Ca 1:Tài
Ca 2: Tân

	Năm

23/8
	TPT tham gia quản lý HS lớp BCH 

8h: PGD tổ chức các lớp Bồi dưỡng HĐ trải nghiệm tại THAT
CBGV tham gia theo danh sách đính kèm

CBVP giao nhận công văn tại PGD 
	13h: Các lớp Bồi dưỡng HĐ trải nghiệm làm việc

14h: HT danh sách GV đăng kí tham gia trông bán trú năm học 2018 - 2019
	LĐ: Vân
GV: CBVP
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Sáu

24/8
	7h45: HĐTT: Trường học thân thiện 

8h: Học sinh ôn tập hè

8h: PGD tổ chức các lớp Bồi dưỡng HĐ trải nghiệm tại THAT
8h30: HT; PHT; TPT dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 cấp TH tại TH Gia Thượng
9h20: GVCN nhận sách học TA learning tại thư viện

Các bộ phận gửi lịch công tác tuần về HT trước 10h

11h: HT duyệt lịch công tác tuần mới
	13h: Các lớp Bồi dưỡng HĐ trải nghiệm làm việc

14h30: Tập nghi thức đội ((Đ/c Thu Vân quản HS)
15h: HT duyệt kế hoạch dự kiến cơ sở vật chất bán trú cho năm học mới


	LĐ: Trực

GV: CBVP


	Ca 1: Tân   

Ca 2: Tài


	Bảy
25/8
	8h: HT, TPT, HS, PHHS nhận giải cuộc thi “Sáng tạo TTNNĐ” tại Bảo tàng Hà Nội
	
	
	

	Ghi chú: Đ/c Trực học lớp TCLLCT thứ 5,6 hàng tuần; TPT tham gia quản lý HS lớp BCH Liên đội các ngày 22; 23; 24/8; Do số học sinh đăng kí test vân tay đông, nên PHHS sẽ báo lịch thử cụ thể cho từng khối vào thứ hai; Khi có lịch, kính nhờ GVCN thông báo giúp tới PHHS; Lịch học lớp Hoạt động trải nghiệm, đ.c Nga gửi bổ sung cho CBGV biết và thực hiện

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


